Checklista infér nyanstillning

Datum, tid, plats for férsta dagen. Vem personen ska
- traffa nar den kommer.

- Information om anstallningen, semestrar, arbetstider,
: med mera

Ett schema for forsta veckan.

Information om kladkod/arbetsklader/skyddsutrust-
: ning med mera

Foérse den sokande med infor-
- mation infor anstallningen.

Be din kommande medarbetare fundera pa om hen

- har nagra fragor innan ni traffas.
: Ga igenom anstallningsavtalet tillsammans.
. Anstallningsavtal . Beskriv semesterratt, semesterlon, vad som galler for
5 sjukfranvaro, pension och andra formaner.

Se till att fortydliga eventuella justeringar av avtalet

- som kan ha behovt goras.

: . Undersdk vilka méjligheter som kan finnas till externt
Externt stod stdd bade fran arbetsférmedlingen och Férsakrings-
: - kassan

Utse en mentor och/eller handledare och férbered

" Mentor/Handl ; o )
: entor/Handledare - den/dessa personer for sina uppgifter.




